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- Détsioy St¥edisko Zakladni Skola
diagnosticky ustayv vychovné péée a Skolni jidelna

1. Charakteristika a struktura zafizeni
Détsky diagnosticky ustav, stiedisko vychovné péée, zékladni $kola a kolni jidelna Plzen, Karlovarska

67, byl zfizen jako pFispévkova organizace Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy CR dnem 1.
ledna 1995.

Identifikator zafizeni: 600028712
I€0 : 49778129

Adresa zafizeni: Dé&tsky diagnosticky ustav, stiedisko vychovné péce, zékladni 3kola a 3koini jidelna,
67, Plzefi, PSC 323 00

Telefonni spojeni: 778 885 928
777 722 329
774 715 261

Statutarni zéstupce organizace: Mgr. Viktor Van3ura

Skolské zaFizeni sdruuje:

Zakladni $kolu kapacita: 64 7ak(
Détsky diagnosticky Ustav kapacita: 32 lGZek
Stfedisko vychovné péce kapacita: 32 l0zek
Skolni jidelnu kapacita: 90 jidel

Diagnosticky Ustav v Plzni ma Gzemnf{ plsobnost pro spravni obvody obci s roziifenou plsobnosti Ag,
Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Mari&dnské Lazné&, Ostrov, Sokolov, Blovice, Domazlice, Horazdovice,
HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice, Nepomuk, Nyfany, Plzefi, Pfestice, Rokycany, Stod, Stfibro, Susice a
Tachov.

1.1. Obsahové zaméreni ¢innosti DDU

Détsky diagnosticky Ustav Plzefi je v souladu se Zdkonem o vykonu dstavni nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné pééi ve Skolskych zafizenich (zakon &. 109/2002 Sb.)
Skolskym zafizenim pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy a Skolskym zafizenim pro preventivné
vychovnou pé¢i s vySe uvedenou Uzemni plisobnosti.
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Détsky diagnosticky Ustav pfijima déti s nafizenym predbéinym opatfenim, nafizenou Ustavni
vychovou nebo ulozenou ochrannou vychovou. Na zakladé vysledkli komplexniho vyietfeni, dava
navrh na jejich dalsi umisténi déti do détskych domovd, détskych domovl se kolou, vychovnych
ustavil nebo na navrhuje ndvrat do rodiny. O dal$im umisténi ditéte rozhoduje soud. V pfipadé
uloZené ochranné vychovy umistuje dité do nasledného zafizeni ve spravnim ffzeni DDU.

1.2. Zakladni Gkoly DDU

a) diagnostické, spotivajici ve vyetfeni urovné ditéte formou pedagogickych a psychologickych
¢innosti,

b) vzdélavaci, v jejichz rémci se zjistuje droven dosazZenych znalosti a dovednosti, stanovuji a realizuji
se specifické vzdélavaci potieby v zajmu rozvoje osobnosti ditéte pfim&fens jeho véku, individualnim
pfedpokladiim a moZnostem,

c) terapeutické, které prostfednictvim pedagogickych a psychologickych éinnosti sméfuji k népravé
poruch v socidlnich vztazich a v chovani ditéte,

d) vychovné a socidlni, vztahujici se k osobnosti ditéte, k jeho rodinné situaci a nezbytné socialné-
pravni ochrané déti; podle potieby zprostfedkovava zdravotni vy$etieni ditste,

e) organizacni, souvisejici s umistovanim s ulofenou ochrannou vychovou do naslednych zafizeni,
spolupracuje s orgédnem socidlné-pravni ochrany déti pfi pfipravé jeho navrhu na nafizeni
pfedb&Zného opatienti, které bude vykonavano v diagnostickém dstavu nebo na navrh diagnostického
Ustavu v jiném zafizeni,

f) koordinagni, sméfujici k prohloubeni a sjednoceni odbornych postupu ostatnich zafizeni v ramci
tizemniho obvodu diagnostického ustavu, k ovéfovani jejich Géelnosti a ke sjednoceni soudinnosti s
organy statni spravy a dalSimi osobami, zabyvajicimi se pé¢f o déti.

1.3. Organizacni struktura

Nadfizenym orgdnem a zfizovatelem Détského diagnostického Ustavu, stfediska vychovné péce,
zakladni Skoly a Skolni jidelny Plzefi, Karlovarskad 67 (dale jen zafizeni) je MSMT CR. Statutdrnim
zastupcem zafizeni, jako zafizeni s pravni subjektivitou, je Feditel. V podfizenosti feditele jsou vsichni
pracovnici zafizeni.

Organizalni struktura a systém Fizeni je popsan a graficky znizornén v samostatné kapitole
Organizacni rad.

1.4. Personalni zabezpeceni, prava a povinnosti pracovniki zafizeni

V zafizeni pracuji pedagogicti a nepedagogicti pracovnici.
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Pedagogicti pracovnici:

- Reditel

- Specialni pedagog (etoped)

- Psycholog

- Ucitel

- Vychovatel

- Asistent pedagoga (dennf, noéni, zdravotni)

Nepedagogicti pracovnici:

- Socialni pracovnice

- Hospodarka

- Uéetni

- Vedouci skolni jidelny
- Kucharka

- Uklizecka

- Svadlena

- Udriba¥

- Recepéni

Prava a povinnosti pracovnikl zafizeni se Fidi ustanovenimi Zakoniku prace a Organizacniho Fadu.
Zafizeni ma zpracovién sv(ij Eticky kodex.

Povinnosti pedagogickych pracovnikdl vychazeji déle z napln& prace, ktera je soucasti osobni slozky
kazdého zaméstnance.

1.5. Charakteristika jednotlivych souéasti zafizeni a jejich tkolii

Diagnosticky tsek

ZabezpeCuje komplexni vySetieni déti {(formou individualnich i skupinovych pfistupl) a ve
spolupraci s ostatnimi stanovuje prognézy daliiho vyvoje ditéte. Poskytuje podporu, intervenci v
pfipadé potfeby, podporu détem a jejich zakonnym zastupctm, ktefi vstupuji do vztahu se
zafizenim. Poskytuje odbornou psychologickou a etopedickou pomoc spadovym zafizenim (dle
harmonogramu névstéy, zpracovanych vidy na dany $kolni rok — 109/2002 Sb., §8, odst. 2).
Spolupracuje se zdravotnickymi a dal$imi odbornymi pracovitti.

Socialni Gsek

Socialni dsek zajistuje plynuly p¥ijem a umistovani déti, jejich dokumentaci, stanovuje &asteéné
dhrady naklad( na pédi poskytovanou v zafizeni (109/2002 Sb., §27), celkovou socidlni péci o déti,
spolupraci s OSPOD, soudy, Policii CR, rodi¢i, $kolami.

Vede centralni evidenci o détech umist&nych v jednotlivych zafizenich spadové oblasti (109/2002 Sb.,
§8, odst. 1) a evidenci volnych mist v DD a DDS v tizemni pGisobnosti DDU.
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Vychovné vzdélavaci Gsek

Péle o déti je celodenni. Navstévuji zakladni Skolu, kde jsou vyucovany dle kolniho vzdélavaciho
programu ,,Skola pro zitfek”, ktery zahrnuje komplexni spektrum vzdélavacich potieb déti. D&ti pfijaté
ke smluvnimu pobytu (SVP) jsou vyucovany dle vzdé&lavacich pland, které si pfinddeji z kmenové 3koly.
Skola zajidtuje vyuku, zjistuje stav védomosti a dovednosti, mordlnich vlastnosti déti, stanovuje a
realizuje plany ndprav k odstranéni neznalosti v zakladnim ucivu, usiluje o zménu postoje a vztahu
déti k vzdélavani a $kole v pozitivnim smyslu.

Po skonéeni vyuéovani jsou déti v péci vychovatell. Vrdmci vychovné &nnosti maji moznost
absolvovat Sirokou 3kélu zéjmovych aktivit, ktera vychazi ze zékladnich slo¥ek vychovy. VyuZivény jsou
prvky arteterapie, psychoterapie, muzikoterapie, pracovni terapie, zafazovany jsou rGzné relaxatni
techniky. Vychovny Gsek aktivné spolupracuje na diagnostice a zpracovava podklady pro zavéreénou
zZpravu.

Zachytné pracovisté

Diagnosticky Ustav poskytuje po dobu nezbytné nutnou pééi détem s nafizenou Gstavni vychovou
nebo uloZenou ochrannou vychovou zadrZenym na Gtéku z jinych zafizeni, popfipadé z mista pobytu
nebo pfechodného ubytovani podle 109/2002 Sb., § 23 odst. 1 pism. a) a c) nebo z mista
podminéného umisténi mimo zafizeni. Dité pfijaté na zdchyt je zpravidla zafazeno do vychovné
skupiny.

2. Postup pii pfijimani, pfemisfovani a propousténi déti
2.1. Ukoly pFi pFijmu ditéte na diagnosticky pobyt

K pobytu Ize pfijmout dité&, které pini povinnou $kolni dochdzku, a to na zdkladé nafizené UV, OV
nebo PO, pfipadné jako smluvni pobyt na zakladé ?adosti zdkonnych zéstupci o preventivné
vychovné péci (SVP).

e dité pfijimad k pobytu socidlni pracovnice od jeho zdkonnych zéstupcll nebo od socilni
pracovnice z mista bydlisté ¢i soudniho vykonavatele (pfi realizaci vykonu rozhodnuti)

® pievezme pravomocné rozhodnuti nebo pfedbéZné opatieni soudu, osobni list, rodny list,
obfansky prikaz nebo v piipadé cizincl cestovni pas, jakoZ i posledni $kolni vysvédéeni nebo
vypis z katalogového listu s vyznagenim roku skolni dochazky. Dale ptevezme prikaz zdravotni
pojistovny, oékovaci prilkaz a lékaFské potvrzeni o zdravotni zplsobilosti k umisténi ditéte do
diagnostického Ustavu ne stari 3 dnd a pisemné vyjadieni Iékafe o aktudlnim zdravotnim
stavu ditéte. Neni-li moino ze zavainych diivods pfi pfijeti ditéte na zékladé piedbézného
opatreni pfedloZit nékteré z vySe uvedenych dokladd, zajisti organ socialné-pravni ochrany déti
jejich pfedloZeni bez zbyteéného odkladu dodate&né. Vyjimkou je rozhodnuti o pfedbé&Zném
opatfeni a pisemné vyjadFeni Iékafe o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte, tyto dokumenty
musi byt pfedloZeny vzdy, aby mohlo byt dité pfijato

® oznameni o pfijeti ditéte na pobyt zalou socialni pracovnice do 3 pracovnich dn(i zdkonnym
zastupcim, pfislusnému soudu, OSPOD
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v pfipadé pfijmu ditéte na zadost zakonnych zastupcll (SVP) sepie socialni pracovnice se
zakonnym zastupcem ,Smlouvu” a dohodne podminky spoluprice, poskytne informace o
rezimu, o3aceni i vysi kapesného a pfijme finan&ni dhradu za péci o dité

nasledné dité prevezme $vadlena, kterd dité kompletné dovybavi po strance o$aceni, sepise
Satni listek, vyda lozni pradlo, hygienické potfeby, prfevezme od dit&te cennosti, které
zaeviduje a uschova

asistent pedagoga - zdravotni zkontroluje zdravotni stav, zkontroluje zdravotni dokumentaci,
pfipadné prevezme léky, které dité uziva

dité pak pfedd ke vstupnimu pohovoru etopedovi nebo psychologovi, ktery na zakladé
ziskanych informaci a rozhovoru s ditétem doporuéi okruhy pro stanoveni programu rozvoje
osobnosti ditéte

po skonceni pohovoru je dité pfedano do t¥idy pfipadné vychovné skupiny

vychovatel provede seznameni pfijatého ditéte s ostatnimi d&tmi, s prostorami zafizeni,
seznami dité s pfisluSnymi ustanovenimi VR a BOZP, které dité potvrdi svym podpisem v
osobnim listu

pokud dojde k pfijeti ditéte b&hem soboty, nedéle, svatku nebo v noénich hodinach, uskuteéni
se shora uvedené ndlefitosti v nejbliZ$im pracovnim dni. Pfijimajici pracovnik zajisti, aby v
takovém pfipadé bylo vidy pfedano pisemné vyjad¥eni soudu o nafizeni pfedbézného opatfeni
a potvrzeni o zdravotnim stavu vystavené lékafem. Loini pridlo a o%aceni je ditéti vydano
vychovatelem.

Pfijeti na Zadost zakonnych zastupc( ditéte se uskutecriuje vyhradné v pracovni dny a v
pfedem dohodnutém terminu.

Vsichni zucastnéni pracovnici dbaji na profesionélni drovef jednani s pfedavajicimi pracovniky i s
ditétem. Vytvafi vstiicnou atmosféru, nebot pfijeti ditéte do zafizeni je vyraznym zasahem do jeho
dosavadniho Zivota.

2.2, Pfijem ditéte na zachyt a nasledné predani

zafizeni je vidy povinno pfevzit dité (nezletilého) zadriené na Gtéku z jiného zafizeni, a to i
v pfipadé podezieni na ovlivnéni ditéte navykovymi latkami. Pfijeti na zachytné pracovisté
neni podminéno pledloZenim dokladu o Iékafském vygetfeni zdravotni zpUsobilosti
zachyceného ditéte.

pokud zdravotni stav ditéte (nezletilého) vyZaduje zajisténi bezodkladné zdravotni péce, zajisti
tuto péci asistent pedagoga — zdravotni, pFipadné jiny p¥itomny pedagogicky pracovnik.

o skute€nosti, Ze dité (nezletily) neni schopen pobytu na zichytném pracovisti a jeho stav
vyzaduje zdravotni pobytovou pé&i mimo zafizeni je opravné&n rozhodnout lékaf. Jeho
stanovisko je tfeba opatfit.

v pfipadé, Ze neni persondln& moiné, s ohledem na zajist&ni bezpelnosti ostatnich déti
v zafizeni, doprovazet dité (nezletilého) k lékafi a je podezieni na uziti navykovych latek, je
nutné dohodnout s rychlou zachrannou sluzbou pFitomnost Iékafe a posouzeni véci na misté
v zafizeni, pfipadné& dohodnout pfevoz ditéte (nezletilého) bez zajisténi doprovodu.

soucasné se zadrZenym ditétem pfeda Policie CR zdznam o vytéZeni a informuje, jaké opatfeni
byla provedena k pfedani zadrieného pfislusnému vychovnému zafizeni
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pokud tak neudéld Policie CR, zatizeni neprodlen& oznami pfijeti ditéte na zachyt pfisluinému

zafizeni, ze kterého dité uteklo a dojedna zpUsob a ¢as pfedani

® je proveden pohovor s ditétem, pisemny zdpis se uloZi v zafizeni — rozhovor provadi etoped
nebo psycholog, v jejich nepfitomnosti ~ pFijimajici pracovnik

® pfi pfedani provede Policie CR v pfitomnosti pfijimajictho pracovnika kontrolu zadrieného,
odeberou se nebezpetné a nevhodné pfedméty (jedna se pfedeviim o odebrani drogy,
alkoholu, cigaret, zapalek, ostrych predmétd, spreje, mobilniho telefonu, penéz a dalsich
nevhodnych pfedmétd)

e osobni véci zachyceného ditéte se uloZi na vychovatelnu, seznam jeho véci a zapis o pFijeti

ditéte se zapiSe do Knihy hlaseni s podpisem pfijimajictho zamé&stnance, dale je utinén zdznam

do databaze Foster.

Pfijem ditéte na zachyt zajistuji:

¢ v dopolednich hodindch: socialni pracovnice, v jejich nepfitomnosti asistent pedagoga -
zdravotni nebo ostatni p¥itomni pracovnici

¢ vodpolednich hodinach nebo ve dnech pracovniho klidu: pedagogitti pracovnici majici sluzbu

® v nocnich hodinach: asistenti pedagoga — noéni sluzba

Do doby pfijezdu pracovnik kmenového zafizeni zachyceného ditéte, nebrani-li tomu zivainé
okolnosti, je dité zapojeno do &innosti spolu s ostatnimi dé&tmi v budové pod pfimym dozorem.

Pfi pfedani ditéte pracovnikiim kmenového zafizeni, ze kterého dité uteklo a bylo do zafizeni
dovezeno policii na zichyt, se postupuje nasledovné:

- jsou predany viechny osobni véci ditéte

- provede se zapis o pfedéni do Knihy hldseni a databaze Foster

- pfejimajici potvrdi pfevzeti zachyceného dit&te a dokument podpisem
- je podana stru¢na informace o dité&ti

- je pfedan protokol o zadrZeni (vyt&zeni)

- je pfedan pisemny zaznam zafizeni o pohovoru s ditdtem

Kopie protokolu o zadrZeni a kopie zadznamu zafizeni se zakldda v dokumentaci ulofené u socialnich
pracovnic.

2.3. Umisfovani déti a jejich odjezd ze zafizeni

O daldim umisténi ditéte po ukonéeni diagnostického pobytu rozhoduje soud. Ve véci
nasledného umisténi ditéte, jemuz byla ulofena ochranna vychova, rozhoduje DDU ve spravnim
fizeni.

Je vyhotovena zévéretnd diagnosticka zprava, kterd s ditétem odchazi a méa tyto Casti:
e zprava socialni pracovnice
e zprava psychologa
® zprava etopeda + program rozvoje osobnosti ditdte (zpracovava souhrnné etoped, zahrnuje
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podklady dodané vychovatelem)
o didakticky nélez (zpracovava $kola)
¢ zprava o zdravotnim stavu — zpracovéva asistent pedagoga - zdravotni

O néasledném umisténi ditéte rozhoduje soud. Soudu pFedkldd4 ndvrh na Fedeni situace ditéte
{(umisténi, pfipadné navrat do rodiny) pfislu$ny OSPOD. S OSPOD spolupracuje v pribéhu pobytu
ditéte ETO dsek, na zakladé ziskdvanych diagnostickych poznatk(i doporuc€uje a konzultuje s OSPOD
optimalni kroky pro feseni situace dit&te. Pro podrobné vyhodnocovéni diagnostickych poznatkd
viech spolupracujicich tsekd jsou uréeny jak zdznamy v DTB Foster, tak individualni konzultace
jednotlivych pedagogickych pracovnik(, ale ptedeviim pravidelné eto porady.

Zafizeni, do kterého ma byt dité pfemisténo, je pfedem kontaktovano, je dohodnut termin realizace
premisténi a jsou podany zakladni informace o ditéti. Vystupni pohovor s ditétem a pfedani konkrétni
informace o nasledném zafizeni a terminu pfemisténi zajistuje psycholog nebo etoped.

Doprovod pfi pfevozu ditéte do nasledného zaFizeni zajidtuji socialni pracovnice, etoped, psycholog,
vychovatel, asistent pedagoga, pfipadné jiny pracovnik timto povéfeny. Dité mize rovnéi prevzit
v DDU i pracovnik nasledného zafizeni.

PFi pfedavéni ditéte je Feditel zafizeni (nebo jiny povéfeny pracovnik) informovéan o daleZitych
vychovnych, zdravotnich a jinych faktech, které jsou zarover obsaieny v zavéreéné zpravé. Socilni
pracovnice o umisténi ditéte neprodlené pisemné informuje rodi¢e, soud, OSPOD pisemné do 3
pracovnich dn( (§5, odst. 10).

Dité ma moznost se pied odjezdem telefonicky kontaktovat se svymi rodi&i (osobami odpovédnymi za
vychovu).

Spolecné s ditétem se pfeddva nasledujici dokumentace:

zdravotni dokumentace + karta pojisténce
navrh klasifikace za dobu pobytu
komplexni zavére¢na diagnosticka zprava
kapesné ditéte

rodny list (je-li k dispozici)

rozsudek (na¥izené PO-UV-OV)

posledni Skolni vysvédceni (je-li k dispozici)
ockovaci prikaz (je-li k dispozici)

osobni list

ob&ansky prikaz (event. cestovni pas)
osobni véci ditéte

naordinované léky

pfipadné dalsi dodané dokumenty

Informaci o ukon&eni pobytu ditéte zapiSe socidlni pracovnice do Knihy hlddeni a zaroveri dité odhlasi
ze systému Foster a z Gstavni kuchyné.

Kopie dg. zprav, rozsudku, pfipadné dalsich zdvainych doklad(i a osobni listy zaloZi do spisu ditéte,
tyto dokumenty se archivuiji.

Skolni dokumentace je nasledné kole odesldna na zékladé 4dosti.
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Vylctovani o3etfovného (pfevod preplatkd) zasild socidlni pracovnice zékonnym zastupctm.

3. Organizace vychovné vzdélavacich &innosti v zafizeni

3.1. Organizace vychovné vzdélavacich €innosti

Obecné principy préce s détmi v DDU

e vychova je zaloZena na aktivnim pfijeti a dodrZovani pravidel vystavénych na zdkladech
tolerance, Ucty a vzajemného respektovani

* vychova prolind pfirozené viemi &innostmi, ziskané poznatky jsou prostfedkem k vychové a
rozvoji osobnosti

e soucasti vychovy jsou kulturni a spolefenské akce, tradiéni aktivity podporujici pocit
zodpovédnosti, soundleZitosti, pfatelstvi a péce o druhé

e vychova ke zdravému Zivotnimu stylu, protidrogovd prevence a vychova proti rasismu a
nesnasenlivosti je realizovdna predevsim pomoci rozvoje osobnosti 7akd, podporovanim jejich
sebelcty, budovanim pozitivnich postojd a podporovénim jejich seberealizace

Cilem vychovné vzdélavacich ¢innosti nadeho zafizeni je:

- diagnostika a prevence socidlné patologickych jevii u déti s nafizenym predb&Znym
opatfenim, Ustavni nebo ochrannou vychovou, pfipadné pfijatych ke smluvnimu pobytu

- souhrn metod slouZicich ke zjistovani, rozpoznévani, uréovani problému

- rozkryti problému v 3irSich souvislostech na zékladé anamnézy (rodinné prostfedi, $kola,
socialni a zdravotni anamnéza)

- ZjiSténi stavu v oblastech — poruchy chovéni, dosazend mira socializace, adaptabilita,
vztahové preference, troven $kolnich znalosti, zdravotni stav

- vychovévat a vzdélavat zdravé sebevédomého Zaka, ktery dokaze:

nést odpovédnost za své iny, byt spolehlivy

poznat spoleCenské, pravni normy spolecnosti, chdpat je, chovat se podle nich,
zvladnout reZimové ¢innosti, respektovat pravidla

nahlédnout na problém, ktery ho do zafizeni pfived|

respektovat autoritu

vystupovat sam za sebe, hovofit o svych pocitech

aktivné a tvofivé uchopit vlastni volny ¢as a smysluplné ho naplnit a vyuZit
reflektovat své chovéni, popisovat své emoéni stavy

odmitnout hrubé zachazeni

fici svQj nazor

s 7

- Zménit postoj (vztah) ditéte ke $kole, motivovat k potiebé celozivotniho vzdélavani

Proces vzdélavani a vychovy probiha prostfednictvim aktivnich, interaktivnich a kooperativnich metod
uceni a prace zaméfenych na smysluplnost védomosti a angaZovanost déti v procesu poznavani.

Délka pobytu déti v DDU Plzef
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Délka pobytu déti je zavisld na rozhodnuti soudu.

Casovy plan diagnostického pobytu

po piichodu do DDU absolvuje nové piijaté dité dvoutydenni adaptaéni fazi, b&hem niz je
jeho skupinovym vychovatelem zpracovan strucny ,Individudini pldn rozvoje osobnosti”,
ktery je béhem pobytu déle roziitovan. PF¥i zpracovani vychazi z doporuéeni - etopeda nebo
psychologa uvedenych v databazi Foster — sekce Vstupni pohovor. Dale je zvaZeno setrvani
ditéte ve vychovné skuping, do které bylo primarné zafazeno, jsou zkonkrétnovany
vychovné vzdélavaci cile a stanovovany dilci Gkoly.

nasleduje hlavni diagnostické a terapeutickd féze; béhem ni se dit& seznamuje se svym
problémem, pracuje s nim, ziskava nahled na svoji situaci, testuje riizné moZnosti zajmovych
Cinnosti, uci se zachazet s volnym ¢asem. Pracujeme s tydennimi a individualnimi Gkoly.

pred ofekdvanym, pfedpoklddanym ukonéenim pobytu &i odjezdem do nasledného zafizeni
Je zahajena vystupni faze diagnostického pobytu; Béhem této doby je dité pfipravovdno na
prechod do nasledného zafizeni, je seznamovano s mosnostmi pfemisténi v navaznosti na
vlastni schopnosti, je posilovano védomi zodpovédnosti za své &iny, posilovana schopnost
samostatného rozhodovani a fungovéni. Dale mbze byt dité pfipravovano na navrat do
svého piivodniho rodinného prostiedi & pFevedeno do naslednych podplrnych program
jako je dalSi ambulantni pé¢e, pokracujici rodinnd terapie a jiné dle moZnosti regionu.

kaZdy vychovatel je povinen zafazovat vsechny sloZky vychovnych &innosti v zajmu objektivni
diagnostiky ditéte, aviak s akcentem na tu ¢innost, kterd je mu nejblizéi — vlastnim
pfikladem a zaujatosti pak dokaze déti Iépe motivovat.

3.2. Organizace vzdélavani déti

K diagnostickému pobytu jsou pfijimani 4ci, ktefi si pini povinnou 3koini dochazku. Z$ tvofi 4 tridy.
Orientaéni rozdéleni dle postupnych roénik( (nutno akceptovat pozadavky terénu, véetnd
respektovani maximalniho poétu déti ve tridé):

Rozvrhy hodin jsou stanoveny vidy dle nejvy$diho postupného roéniku dané tiidy. Vyuéujici ovéF

1. tfida: 1. - 5. roénik Z$

2. tfida: 6. - 7. ro¢nik Z$§
3. tfida: 6. - 7. roénik 2§
4. tfida: 8. - 9. ro¢nik Z8

Vv

stupefi znalosti ditéte v jednotlivych pfedmaétech (zvlasté v € a M) a individuélné pracuje s ditétem
na doplnéni znalosti utiva. Skola vydava vysvédd&eni.
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3.3. Organizace zajmovych €innosti

Jde o Cinnosti pravidelné, které jsou realizovany predevsim v odpolednich &asech nebo o vikendech.
Déti maji moZnost se podilet na sestavovini planu aktivit

plavecky vycvik v bazénu

vafeni — cviéna kuchyiika

keramickd dilna (v&. hrnéitskych kruhd a vypalovaci pece)
posilovna, stolni tenis, venkovni hfité

joga

fitness studio

télocviéna

Poféadény jsou celotistavni sportovni soutéZe, védomostni a zébavné soutéie, taneéni (disko) zabavna

odpoledne, karnevaly v maskach, turistické poznavaci vylety. V €innosti se odrazi reflexe na aktudini
ro&ni obdobi, svatky (napt. Velikonoce, Mikulas, Vanoce aj.).

3.4, Systém prevence sociln& patologickych jevi

Systém prevence socidiné patologickych jev(i je rozpracovan s ohledem na skladbu déti, Fidi se
doporuéenim MSMT a je zatlengn do celého systému edukaéné reedukaéniho véetné prevence
kriminality a kontroly déti na p¥itomnost alkoholu a drog.

Systém prevence socidlné patologickych jevi je zaméfen na zvySeni odolnosti déti va&i negativnim
jevam, snizeni moZnych rizik zdvadového jednéni déti vCetné ochrany pfed nasilim. Soucasnd tim
pfispivé k vychové ke zdravému zpiisobu fivota détf. Jedn4 se o soubor planovanych &innosti, pravidel
a doporucenti, které se realizuji se v rdmci vzdélavaci a vychovné ¢innosti zafizeni.

4. Organizace péce o déti v zaFizeni
4.1. Zafazovani déti do vychovnych skupin

Pfi pfichodu nového ditéte a po provedeni vstupniho pohovoru, je dité zafazeno vedoucim
vychovatelem po konzultaci s etopedem ¢i psychologem. Skola zatazeni ditéte do tfidy konzultuje s
diagnostickym Usekem. Piefazeni do jiné tfidy event. skupiny lze realizovat s ohledem na potieby
ditéte, toto piefazeni je zpravidla projednano na etopedické poradé, v neodkladném pFipadné i po
konzultaci mimo termin etopedické porady.

4.2. Kritéria a podminky zafazovani déti do skupin
Skupiny jsou koedukované. Kritériem pro zafazeni do skupin je vék ditéte a zafazeni do pfisluiné tfidy,

sourozeneckeé vazby (na zékladé individualniho posouzeni), problematika.
Propustnost mezi jednotlivymi skupinami je mo2n4 {viz vyse).
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4.3 Ubytovéni déti

LoZnice pro divky a loZnice pro chlapce jsou zfizeny oddélené na stejném patfe NB. KaZdému ditéti je
pfidéleno lizko a skfifika pro ulozeni ofaceni. Ulozné prostory pro odkladani obuvi a bund jsou
zfizeny v pfizemi SB (jednotlivé skfifiky). Za organizaci ubytovani d&ti na jednotlivych loZnicich
zodpovidaji asistenti pedagoga-no&ni sluzba, ktefi pfipadné zmény v ubytovani déti konzultuji
s vedoucim vychovatelem, pfipadné s vychovatelem konajicim sluZbu.

4.4. Materialni zabezpeéeni
Déti umisténé z rozhodnuti soudu, jsou v plném piimém zaopatrteni.

V pfipadé realizovani preventivné vychovné péfe (dobrovolné pobyty) zajistuje dstav pouze
stravovani a ubytovani, a to za Ghradu nakladd. O3aceni, Skolni pomucky a potfeby i jiné ostatni
naklady zajisti zdkonni zastupci.

4.5. Finanéni prostiedky déti

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje piné piimé zaopatieni, nale#i kapesné a
osobni dary, popf. vécna pomoc.

Zasady vychazi ze zékona 109/2002 Sb., §31 ve znéni pozdéjSich predpisu.

V DDU se kapesné vyplaci za kalendaini mésic k 30. nebo 31. (Gnor 28.). Pokud mésic kon&i v sobotu
nebo v nedéli, vyplaci se kapesné nasledujici pracovni den. Vypocet kapesného provadi socidlni
pracovnice (vychazi z udaji v databazi Foster) na zakladé zakona, dle pfislu§né v&kové kategorie.
Rozsah kapesného je zvolen v maximalni mo¥né vy3i, kterou zakon umoZriuje.

V pfipadé preventivnich smluvnich (dobrovolnych) pobyt( se kapesné vyplaci na zaklads dohody s
rodi¢i o vysi kapesného pfi pfijmu ditéte. Vy3e kapesného by méla vidy dosahovat alespofi minima
Castky dle vékovych kategorii.

Pfi odchodu ditéte do jiného zafizeni se vyplati kapesné k pfedchozimu dni, pokud je dité umistovano
do 15,00 hodin daného dne.

Ditéti, které je na lé¢eni v nemocnici (v&. DPL), nale#i minimalni &istka dle véku. Do zdravotnického
zafizeni se kapesné zasle sloZenkou v den vyplaty kapesného.

Osobni dary se poskytuji v kalenda#nim roce takto:

- u pfileZitosti narozenin — do &astky 100,-K& na 1 dité

- vanotni darek — do &astky 800,- K& u déti, které travi Vianoce v DDU, do Castky 100,-K¢ u déti,
které travi Vanoce doma

Socidlni pracovnice vyhotovi jmenny seznam s narokovymi castkami. Potfebnou hotovost dle
jednotlivych narok( déti preda vedoucimu vychovateli pokladni. Vedouci vychovatel nasledné preda
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vychovatellim jednotlivych skupin jmenny seznam i hotovost. Dité potvrdi svym podpisem prevzeti
kapesného na ,vyplatni listiné”. D&tmi podepsané ,vyplatni listiny” vrati vedouci vychovatel socidlni
pracovnici k pfedani hospodaice jako doklad o vyplaté.

4.6. Systém stravovani

Déti se stravuji celorotné 5(6) x denn& ve $kolni jidelng. Déti stoluji spoleén& se svym vychovatelem
ve skupindch. Casové rozvrieni stravovani je déno dennim rezimem.

Kontrola dodrZovani zdravé vyiivy déti je zajisténa ,spotiebnim kofem”. Individuélni kontrolu a
problematiku stravovéni fesi asistent pedagoga - zdravotni (napi obezita, nechutenstvi, dal¥i
zdravotni komplikace).

4.7. Postup v piipadé dotasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zafizeni

K dogasnému omezeni nebo prerueni poskytovéni péée maze dojit pouze v piipadé mimoFadné
udalosti, napf. pfirodni katastrofa. V takovém pfipadé budou kroky projednany se zfizovatelem.

4.8. Postup v pripadé atéku ditéte ze zafizeni

Vsichni pracovnici DDU jsou povinni zabezpefovat a dodriovat viechna opatfeni k omezeni
utékovosti.

Za déti zodpovidaji pedagogitti pracovnici dle rozvrhu sluzeb piimé prace s détmi a $kolniho rozvrhu.
lhned po zjisténi Gtéku ditéte ma pracovnik povinnost neprodiené telefonicky informovat Policii CR a
osoby odpovédné za vychovu (rodi¢e, opatrovniky). Pedagogicky pracovnik ozndmi osobni data
ditéte, bydlisté obou rodicu, struény popis ditéte a pravdépodobny smér utéku.

Vyplni pfisludné protokoly o Gtéku, 2 kopie pfeda socidlni pracovnici DDU k odeslani na p¥isluéné
OSPOD a soud.

S vypInénymi tiskopisy se osobné (dle domluvy s Policii CR) dostavi na obvodni odd&leni Policie R —
pfisludnost dle mista Utéku ditéte k sepsani protokolu.

Pracovnik, ktery pfijima dité navracené z utéku, informuje o ndvratu dit&te Policii CR a bezodkladn&
informuje také osoby odpovédné za vychovu.

4.9 Systém hodnoceni

Hodnoceni chovéni a prace kazdého ditéte je v naSem zafizeni jednou z hlavnich vychovnych strategif,
ktera by méla pomoci nastolit zménu projevii chovéni ditéte. Cilem je vytvofit optimalni a efektivni
hodnotici systém, ktery by respektoval osobnost dit&te a zarovefi by obsahoval obecna pravidla pro
vSechny déti v zafizeni.

Systém hodnoceni déti je nastaven motivatné, tak aby byl pro dité srozumitelny, pochopitelny a dité

jej bylo ochotno akceptovat. Sklada se z bodového hodnoceni, slovniho hodnoceni, plnéni tydennich
i individualnich tkold a souboru pribéznych zpétnych vazeb.
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Systém bodového hodnoceni pini predeviim roli zpétné vazby, poskytuje ditéti informaci, jak se mu
dafi plnit naroky socidiniho prostfedi, napomaha ditéti ziskat, pfipadné zlepsit orientaci v socidlnim
prostiedi. Je transparentni, zaroveri je pro dit& informaci o spravedlivém posuzovani. Bodovy systém
je nastaven tak, aby umoZiioval kladny motiva&ni vysledek.

Prioritou pfi hodnoceni déti je slovni forma hodnoceni. Prakticky probihd hodnoceni po ukonéeni
Skolni, vychovné nebo etopedické ginnosti. Hodnoceni je rovnéz soutasti denniho rezimu, kdy probihd
vidy veler, po ukonéeni denniho programu. Sougasti hodnoceni je zaroveri i sebehodnoceni ditéte —
ucast ditéte a vychovatele, pfipadné i skupiny. Institut tydennich a individualnich Gkold umoZfiuje
dosdhnout pozitivniho hodnoceni a s nim spojenych vyhod i jednotlivcim, jejichz schopnosti by toto
neumozriovaly. Individudini a tydenni Gkoly formuluje dité spole¢né s vychovatelem nebo etopedem,
tyto Ukoly majf individudini charakter — jsou specifické pro kazdé dité a jeho potfeby.

4.10. Komunikaéni technologie

Déti mohou v zafizeni pouZivat viastni mobilni telefon. Pokud mobilni telefon nevlastni, mohou pro
komunikaci s osobami zodpovédnymi za vychovu vyuZit mobilni telefon zatizeni. Mobilni telefon je
moZné pouzivat v dobé osobniho volna, &im? neni dotéeno drieni mobilniho telefonu.

V ramci vyuky nebo mimoskolniho programu vyuZivaji déti po&itatovou uéebnu s mognosti pfipojeni
na internet, v€etn& pouZzivani socidlnich siti. Po&itatové uéebny mohou déti vyuzit i v dobé osobniho
volna.

Ddraz je kladen na bezpe&né pouzivani komunikagnich technologii, vEetné naduZivdni mobilnich
telefond. Toto téma je priibéiné zafazovano do vychovné vzdélavaciho procesu.

v gz

5. Prava a povinnosti déti

5.1. Prava déti

a) na zajisténi pIného pfimého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socilnich dovednosti,

¢) na respektovani lidské ddstojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zévainé okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozenc(,

e) na vytvéfeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povoléni v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu néboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeérfiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zékona, bez pfitomnosti tietich osob, a za timto Géelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) dcastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou
zdkazu &i omezeni v rdmci opatieni ve vychové, stanovenych timto zékonem,

i} obracet se Zddostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a poZadovat,
aby podéni adresovana pfislusnym statnim organdm, orgdnim Gzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéFeny vykonem socidlng-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v
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nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu;
tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

j) vyjadfit svlij nazor na zamySlend a provadénd opatieni, kterd se ho dotykaji; ndzordm ditéte musi
byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

k) pozédat o osobni rozhovor a uskute&nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a
to bez pfitomnosti dalgich 0sob,

) byt spravedlivé a transparentn& hodnoceno a odmériovdno a moznost se ke svému hodnoceni
vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

n) na udriovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal&imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovort a osobnich
navstéy,

o) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navitévy osob, které nejsou uvedeny v
pismenu n); pedagogicky pracovnik navitévu nepfipusti, pokud byly dit&ti zakazany nebo omezeny
navstévy podle 109/2002 Sb., § 21, odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva ohroiuje zdravi nebo
bezpetnost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za tu&elem vychazky, pokud se
jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v rdmci opatfeni ve vychové
stanovenych timto zakonem. Ditéti star§imu 7 let Je umoinéna samostatnd vychazka 1x tydné, a to
bez ohledu hodnoceni. Pedagogicky pracovnik svychazkou nemusi souhlasit z dGvod nejen
kazefiskych, ale i z jinych objektivnich diivodd (zdravotni stav, klima, nesplnéna pfiprava do $koly).

O samostatné vychazky Zadaji déti na hodnotici komunité po pfedchozi dohodé& skmenovym
vychovatelem. Cetnost a délka samostatnych vychazek je podrobné upravena v Organizacnim fadu,
ten umoZfiuje i kazdodenni moznost samostatné vychazky.

V pfipadé ditéte s uloZenou ochrannou vychovou se stanoveni &etnosti, délky a &asu vychazek fidi
stanoviskem psychologa, speciéiniho pedagoga, pfipadné odborného Iékafe.

q) na podporu a pomoc po ukoné&eni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti.

r) uZivat vlastni mobilni telefon a obdobné komunikaé&ni prostfedky v dobé svého osobniho volna

5.2. Povinnosti déti

a) dodrZovat stanoveny potadek a kizef, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancii zafizeni, §etrné zachazet
se svefenymi vécmi, nepo3kozovat cizi majetek, dodriovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz
prichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vé&cech udrzovat pofadek a &istotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitfniho Fadu zafizeni,

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpe&nosti a zdravi, s nimiZ bylo ¥4dn& sezndmeno,
¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

d) pfedat do Uschovy na vyzvu Feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpeénost; doba
dschovy téchto pfedmétli nesmi pfesdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukon&eni mus{
byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
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navykovou latkou. Je-li pro vysetfeni tfeba odebrat krev, je dit& povinno strpét, aby mu lékaf nebo
odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpe&im pro jeho zdravi.

5.3. Opatieni ve vychové

Jde o vychovng opatieni, majici charakter pochvaly a ocenéni za prikladné Usili a pInéni povinnosti,
nebo kazeriského opat¥eni a tresty za poruseni povinnosti, stanovenych zakonem a fadem organizace.
Maji motivaéni charakter a vychézeji z komplexni diagnostiky ditéte a maji vztah k aplikaci zvoleného
rezimu a individudlniho vychovng terapeutického programu.

Za prokézané porugenf povinnosti vymezenych zakonem 109/2002 Sb. maze byt dit&ti

a) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,
b) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni,
c) odriata moZnost Géastnit se atraktivni c¢innosti &i akce,

d) zakazany navitévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a oprévnénych
zaméstnancd organd socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dni v obdobi nasledujicich
3 mésicq.

Za piikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in miize byt dit&ti

a) prominuto pfedchozi opatfeni,
b) udélena vécna nebo finanéni odména,
c) zvy3eno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,

d) povolena mimofddna navitéva kulturniho zafizeni, mimoradn4 vychdzka, mimofadné navitéva
nebo pfizndna jina osobni vyhoda; détem s ulofenou ochrannou vychovou se mimoiddné vychazky a
navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v odstavci 4 pism. a) a b) zdkona 109/2002 Sb.

Ditéti s uloZenou ochrannou vychovou miize byt déle v pfipadé dobrych vysledki pfi pinéni
povinnosti

a) povolena samostatnd vychazka mimo zafizeni na dobu nejvyse 12 hodin, Ize-li mit ddvodné za to,
Ze tim nebude ohrozen Ggel vykonu ochranné vychovy,

b) povoleno pfijeti navstévy jinych osob ne# osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancil organu socidlné-pravni ochrany déti, neni-li to v rozporu s ucelem vykonu
ochranné vychovy; v odlivodnéném pfipadé mize byt navitéva uskuteénéna se zrakovou, pFipadné i
sluchovou kontrolou zaméstnancem zatizent.
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PFijaté opatieni ve vychové jsou zaznamenavéna do osobniho spisu ditéte.

5.4. Organizace dne

Denni program ve dnech se £kolni vyukou

6,45
6,45-7,30
7,30-7,50
7,50 - 8,00
8,00- 13,15
13,15-13,35
13,30- 14,00
14,00 - 14,30
14,15 - 15,30
13,30- 15,30
12,00 - 13,00
16,00 - 16,30
16,30- 18,30
18,30-19,00
19,00 - 19,30
19,30- 19,55
19,30 - 20,00
20,00 - 20,05
20,05 - 20,45
20,45 - 21,00
21,00

Denni program ve volné dny

8,00

8,00- 8,30
8,30-9,00
9,00-12,00
12,00-12,30
12,30- 14,00
14,00 - 18,00
18,00 - 18,30
18,30- 21,00
21,00

budi¢ek

hygiena, Gklidy pokojl, sebeobsluha, zdravotni filtr

snidané

preddvani déti na vyu&ovani
$kolni vyucovani, dopoledni program

predavéni déti na odpoledni program (ve Ctvrtek 13,00 - 13,15)
priprava na obéd, ob&d (ve &tvrtek 12,30 - 13,00)
osobni volno (ve ¢tvrtek 13,00 - 13,30)

pondéli — prozitkova KOMUNITA
stfeda — ETO skupiny
patek — hodnotici KOMUNITA

svacina

odpoledni program
pfiprava na vedefi, veéete

osobni volno

hodnoceni dne, ve&erni re3imové ¢innosti

¢tvrtek — generalni tklid
pfedavani détf no¢ni sluzbé

vecerni rezimové ¢innosti, osobni volno

pfiprava na vegerku, vegerni program

veCerka

budicek

hygiena, tklidy pokojti, sebeobsluha

shidané

volnocasové aktivity, osobni volno, navitévy déti

obéd

poledni klid, relaxace

volnogasové aktivity dle planu ¢innosti, svadina

velefe

osobni volno, hodnoceni dne

velerka



~ - www.dduplizen.
DDU&FﬁyE?;] Karlovarska 67,2?3352&‘:9:

———— Détsky

Stiedisko Zakladni Skola
dlagnoshcky ustav 7

vychovné pédée a skolni jidelna

5.5. Pobyt déti mimo zafizeni

Docasny pobyt déti mimo zafizeni u osob odpovédnych za vychovu, pfipadné u jinych fyzickych osob,
povoluje feditel. Podminkou je pisemna #4dost téchto osob a pisemny souhlas pfisluéného pracovnika
OSPOD.

Zamitnuti Zadosti zakonnych zastupct o pobyt ditéte mimo zafizeni je spravnim rozhodnutim feditele.

(Jednd se o pobyt mimo zafizeni véetng noci, nikoliv pouze samostatnou vychizku b&hem dne, kterd
je souddsti stanoveného rezimu)

Dité musi prevzit osoba odpovédna za vychovu.

Dité ma moZnost odjet na dovolenku samostatné, bez doprovodu zdkonného zastupce v pfipadé, Ze
jiz dosdhlo 15 let véku, zakonny zastupce pfedem pisemné se samostatnym odjezdem ditéte na
dovolenku souhlasi a dité ma finanéni prostredky na cestu. Ostatni podminky zUstavaji stejné jako v
pripadé, kdy si dité na dovolenku vyzvedava zakonny zdstupce.

5.6. Kontakty déti s rodici a dal$imi osobami

Informace o détech se osobdm zodpovédnym za vychovu podavaji dstné nebo pisemné. V ramci
osobniho kontaktu je mozné zakonnym zastupcm a blizké rodiné poskytnout informace, zakladni
poradenstvi a psychologickou podporu.

Organizace navstéy:

pravidelné kaZdou nedé&li po cely rok, nebo 24. 12. (navstéva od 10,00 — do 14,00)
navitévy: 9,30 — 14,00 (v tomto Ease je moiné dit& vyzvednout na vychazku)
vychazky: 9,30 ~ 14,00 nebo 9,30 - 19,00

Dité& ma pravo pfijimat navitévy osob odpovédnych za vychovu. Zakaz plati pouze v pfipadé, Ze rodi¢
ie prokazatelné zbaven rodicovskych prav (musi byt zaloZeno ve spisech ditéte). Prévo omezit
navstévy osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v p¥ipadé jejich nevhodného
chovéni na dobu nezbytné nutnou, pfipadné zakazat & pFerusit navitévu, ma feditel, jestlize tyto
navstévy narusuji nebo nepfiznivé pasobi na vychovu ditéte (§23, zék. 109/02 Sb., odst. e). Navstévy
dalSich pfibuznych nebo kamaradq Ize piipustit pouze se souhlasem osob odpovédnych za vychovu a
v jejich pFftomnosti. (V pFipadé pfibuznych nebo dalich osob Ize nasledné po domluvé s osobami
odpovédnymi za vychovu a na zakladeé jejich pisemného svoleni realizovat i samostatnou navstévu.)

V pfipadg, Ze dité zcela odmitne navitévu, bude pfani ditéte respektovano.
V terminech stanovenych navétév zaruéujeme pfitomnost déti v aredlu DDU.
Pokud se osoba odpovédnd za vychovu dostavi na navétévu v jiném terminu, bude mu névétéva

umozinéna, pokud tomu nebudou branit provozni divody. Mimofddnou navitévu je tieba dojednat s
reditelem zafizeni, etopedem, psychologem nebo socidini pracovnici zafizeni.
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Pfijimat telefonické hovory se détem umozriuje denng, v dobé od 20,00 do 21,00 hodin na tel. 777
19 175 (divky), 778 885 328 (chlapci). Je nutné minimalizovat moZnost volani nekompetentnich osob,
vydavajicich se za rodice a jiné pfibuzné.

V pondéli, stiedu a patek mohou déti vyuiivat k volani Ustavni mobilni telefon. Kromé téchto termin(
maze dité poZadat pedagoga o umoznéni kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu, pfipadné
osobami za vychovu kdykoli.

5.7. Spoluspriva déti

Je vniména jako redlna spolutG&ast na Sivote déti v DDU. Sou&asné pak jako nacvik komunika&nich
dovednosti, argumentace a schopnosti nést odpovédnost za sebe a druhé.

KaZda skupina deleguje na zikladg volby svého zastupce do Senatu déti. D&t jsou k volbé sendtora
pouze vybidnuty, G&astnit se voleb nemusi, neni to jejich povinnost, ale pravo.

Senatofi maji moZnost predat jedenkrat v tydnu, nejpozdgji do pondélniho odpoledne, vedoucimu
vychovateli pfi spoleéném sezeni pisemné zpracované navrhy a podnéty, které spoleéné& projednaji.
Prab&h jednani a zavéry pak tlumogi ostatnim détem na pateéni komunité pfip. pfi spole¢ném
pfedavani.

VSechny podnéty a ndvrhy Détského senatu musi respektovat jednotlivd ustanoveni Vnitfniho Edu
DDU.

5.8. Podminky zachazeni déti s majetkem DDU

Dé&ti maji moznost vyuzivat majetek zafizeni, jsou viak povinny zachazet s nim tak, aby nedochazelo
k jeho tmysinému nigeni.

5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

Vzhledem k zaméteni DDU, kdy jsou do zafizenl pfijimany vyhradné déti, které plni povinnou $kolni
dochazku, nerealizuje zafizeni smluvni pobyty zletilych nezaopat¥enych osob.

5.10. Postup pfi vyFizovani zadosti, stiznosti a navrhi Fediteli, pedagogickym pracovnikiim za¥izeni
a dalS$im osobdm a orgdniim

StiZnosti jsou povinni pfijimat viichni pedagogitti pracovnici, socidlni pracovnice, vedouci stravovani a
hospodaika zafizeni. Vegkeré Zadosti, stiznosti a navrhy je mozné podat Ustné &i pisemné. Pisemné
prostiednictvim hospodaiky zafizeni, kterd 7adost, stiznost & navrh zapiSe do knihy doslé posty,
nasledné predd tediteli.

Reditel je povinen vie vyfidit do 60 dnd, pokud tomu nebrani napf. shromazdovani informaci.

6. Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu
Zakonni zastupci ditéte maji pravo
a) na informace o ditéti, a to na zaklada své Zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dlleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi z
prodleni a na informace o provedeném opatieni,
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¢) na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavainé okolnosti ohroZujici ditg,
d} na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péée o dits,
e) pisemné poZidat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte

Zakonni zéstupci déti umistovanych do za¥izeni na zaklada rozhodnuti soudu maji zejména povinnost

a) pifi predani dit&te do zafizeni predat soutasné dokumentaci (109/2002 Sb., § 5 odst. 5),

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadé pobytu ditéte mimo zafizeni, popripadé poZadat
pisemné v této véci o jiny postup,

c) seznamit se s vnitfnim fFadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) ozndmit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,

e) pfedat ditéti umisténému do zafizeni na zikladé jejich Zadosti finanéni &4stku jako kapesné,

f) hradit naklady na zdravotni sluzby, léCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.

7. Uhrada néklad(i na pééi o déti v zafizeni

Uhrada péce o déti v zafizeni vychazi z §27 zakona 109/2002 Sb.

Do 3 pracovnich dnl od pfichodu ditéte je zahdjeno spravni fizeni ve véci &3steéné Uhrady nakladd
spojenych s pobytem ditéte v zatizeni.

Dorucenkou je zaslano na adresu zakonnych zastupcl. V pribéhu Fizeni maji moZnost se vyjadFit.
Nasledné je vystaveno Rozhodnuti.

Do 15 dnli od doruéeni mohou zikonni zastupci podat odvoléni prostiednictvim Feditele DDU k
MSMT, Karmelitsk4 7, 118 12 Praha 1.

8. Postup pfi zajisténi bezpeénosti a ochrané zdravi
8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zdravotni péci o dé&ti umisténé v nadem zafizeni zajidtuje asistent pedagoga se zdravotnickym
vzdélanim. Ta si vyZ4d4 potfebnou zdravotni dokumentaci. V piipadé potfeby zajisti odborna lékarska
vySetfeni.

Vsichni zaméstnanci DDU se podileji na vytvareni spravnych zdravotnich a hygienickych navykl déti.
Asistentka pedagoga — zdravotni a vichni pedagogitti pracovnici priib&zné kontroluji zdravotni stav, u
mensich déti nebo détf, které nemaji schopnost sebeobsluhy dostate&né rozvinutou, sami zabezpeduji
zejména dodrZovan( pravidel osobni hygieny.

Déti maji povinnost chranit své zdravi, nosit zdravotni pomucky dle pFedpisu lékait, neohrofovat
sebe ani ostatni déti koufenim, alkoholem & jinymi navykovymi ltkami, nedodriovanim lé¢ebného
rezimu, maji respektovat rady a pokyny pracovnik{ zafizeni.

S léky a zdravotnickym materidlem manipuluje vyhradné asistentka pedagoga — zdravotni, p¥ipadné
dle jejich pokyn(i pedagogitti pracovnici. Asistentka pedagoga — zdravotnf zaji$tuje zdravotni pé&i o
déti, spolupracuje s Iékati. Zaji$tuje zakladni odetfeni a stanovuje postup dalsiho o3etfovani, zajistuje
vyzvednuti 1éka.

21



Karlovarsikd 67, 323 00 Plzesn

-I DDU&&ZVEPN www.ddupizen.cz

—_— Détsky Stredisko Zakladni Skola
diagnosticky ustav vychowvné péce a dkolni jidelina

8.2. Prevence rizik pfi pracovnich Grazech

Pfi pfijeti ditéte na pobyt a nasledng pted kazdou jednotlivou ginnostf jsou déti pougeny o zdsadach
BOZP, a to jak pied zapo&etim pracovnich Cinnosti, tak i &innosti ostatnich (sport, vafeni atd.).
Pedagogicky pracovnik zejména sleduje &innost déti s hyperkinetickymi projevy chovani, které jsou v
péti psychiatra, a vénuje jim dle danych okoinosti individualni pozornost.

8.3. Postup pfi Grazech déti

V pfipadé drazu postupuje pracovnik, ktery jej zjistil tak, ze poskytne bezodkladné prvni pomoc v
ramci svych moZnosti. Pokud je potieba, zajisti dohled nad ostatnimi d&tmi a zajisti oSetfeni
zranéného ditéte v pfislu§ném zdravotnickém zafizeni, pfipadné& povola pohotovost s lékafem (155).
Zaznam o Uraze je proveden bezodkladn& v souladu s platnou legislativou a dle pokynd. Dozor nad
nemocnymi détmi kona dle pokyn( lékare asistent pedagoga — zdravotni, vychovatel, asistentka
pedagoga nebo jiny povéreny zaméstnanec.

8.4. Postup pFi onemocnéni déti

V pfipadé zjisténi pFiznakll nemoci u ditéte uvédomi vychovatel asistenta pedagoga — zdravotni,
pfipadné poskytne neprodlené potiebnou pé¢i nebo kontaktuje, nebo kontaktuje zdravotnické
zafizeni, pfivola lékaf'skou pomoc. Vyvstane-li potieba, zabezpeti vychovatel odvoz a doprovod ditéte
k lékafri.

8.5. Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami

Pfi vaZné intoxikaci alkoholem & jinymi navykovymi ldtkami pracovnik, ktery intoxikaci u dit&te zjistil,
neprodlené kontaktuje rychlou lékaFskou pomoc (155). Poté informuje Feditele, popf. vedouciho
vychovatele.

8.6. Postup pfi sebeposkozeni ditéte nebo pfi sebevraiedném pokusu

Pfi vdZiném sebeposkozeni ditéte nebo pii sebevrazedném pokusu pracovnik, ktery toto zjistil,

neprodlené kontaktuje rychlou léka¥skou pomoc (155). Poté informuje feditele, popf. vedouciho
vychovatele.

8.7. Postup pfi agresivité ditéte, kterou ohroZuje zdravi a fivoty jinych nebo vlastni

Pokud je dité agresivni tak, Ze ohroZuje zdravi a Zivoty sebe ¢&i jinych a pro zklidnéni nesta&i
pfitomnost a vychovné plsobeni pedagogického pracovnika, bude vyiadana pomoc od rychlé
IékaFské pomoci. O dal$im postupu rozhodne zasahujici lékaF.
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1. Zruduje se Vnit¥ni tad ze dne 2. 1. 2023

2. Vnitfni ¥4d nabyva G&innosti dne 7. 6. 2023
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